
हिमालयन वन अनुसधंान ससं्थान, हिमला में हिदंी काययिाला का आयोजन 

हिमालयन वन अनुसंधान संस्थान, हिमला द्वारा 12  हसतम्बर 2018 को हिदंी 
काययिाला का आयोजन ककया 
गया, हजसमें संस्थान के लगभग 
25 अहधकाररयों तथा कमयचाररयों 
ने भाग हलया I काययिाला में श्री 
कदनिे धीमान, आिहुलहिक ग्रेड-I 
ने राजभाषा राजभाषा अहधहनयम 
1963 तथा राजभाषा हनयमों के 
बारे में िॉवरिॉइंट प्रस्तुहत के 
माध्यम से जानकारी दी I उन्िोंने बताया कक: 

 राजभाषा अहधहनयम 1963 धारा 3(3) का अनुिालन करें, हजसमें संकल् ि, 
सामान् य आदिे, हनयम, अहधसूचनाएं, प्रिासहनक एवं अन् य प्रहतवेदन, प्रेस 
हवज्ञहियां, संसद में प्रस् तुत ककए जाने वाले कागजात, करार, अनुज्ञहिया,ं 
हनहवदा प्रारूि आकद अहनवायय रूि से हिन् दी एवं अंग्रेजी अथायतद हद्वभाषी 
ककया जाना अहनवायय ि ैI   

 

 हिन् दी में काम करते समय भारतीय अंकों के अंतराय‍ रीय स् वरूि जैसे 
1,2,3,4,5.... आकद का िी प्रयोग करें I 

 फाइलों एवं रहजस् टरों िर िीषयक हिन् दी में िी हलंें I 



 रबर की मुिरें एवं नामिरिकाएं हिन् दी एवं अंग्रेजी अथायतद हद्वभाषी बनवाएं I 
 अिने यात्रा व् यय ित्रक (TE Bills)एवं अन् य सभी प्रकार के आवेदन (All 

applications) आकद हिन् दी में िी प्रस् तुत करें I 

 चेक (Cheques) हिन् दी में िी तैयार करें I 
 कार्मयक/ मानव ससंाधन हवकास एव ंअतंर हवभागीय समस् त ित्राचार हिन् दी 

में िी करें I 
 हवहध हवभाग से संबंहधत ित्राचार आकद हिन् दी में िी करने के प्रयास करें I 
 प्रत् येक हवभागीय बै/क/ सम् मलेन आकद के बैनर, फोल् डर, नाम िरिकाएं, 

िंजीयन ित्रक, प्रस् तुतीकरआ आकद हिन् दी में िी तैयार करें I 
 प्रहिक्षआ के दौरान जानकारी एवं प्रहिक्षआ सामग्री अहधकतम हिन् दी में िी 

प्रदान करें I 
 हवभागीय एलटीएस/ एलएफसी एवं बच् चों की स् कूल फीस आकद के हलए 

आवेदन एवं ित्राचार हिन् दी में िी करें I 
 हलफाफों िर प्राप् तकताय एवं प्रेषक का िता हिन् दी में िी हलंें (हविेष 

िररहस्थहतयों को छोड़कर) I 
 हडस् िेच रहजस् टर में डाक हिन् दी में चएाएं तथा  
 हिन् दी में भेजे जा रि ेित्रों के आगे H (हिदंी) हलंें तथा अंग्रेजी में भेजे जा रिे 

ित्रों के सामने कॉलम में E (अंग्रेजी) हलंें ताकक हिन् दी ित्राचार का 
वास्  तहवक प्रहतित ज्ञात िो सके I 

 हिन् दी टंकआ भी आसान ि ै I बताया कक हजन अहधकाररयों/ कमयचाररयों को 
हिदंी का टंकआ निीं आता वे टूल हिदंी टूल्स या यूहनकोड के माध्यम िर 
आसानी से हिदंी टंकआ ककया जा सकता ि ैतथा गूगल हिदंी टूल्स के माध्यम 
से हिदंी टंकआ िर प्रहतभाहगयों को प्रहिहक्षत भी ककया I   

काययिाला के दौरान भारतीय वाहनकी अनुसंधान एवं हिक्षा िररषदद द्वारा िाल 
िी में हनदिे कदए ि ैकक संस्थान में राजभाषा प्रगहत हनगरानी िंहजका का ग/न 
ककया जाए I तदानुसार राजभाषा प्रगहत हनगरानी िंहजका का संस्थान में सुचारू 
रूि से लागू तथा कायायहन्वत करने िर हवस्तृत चचाय की गई तथा इस हवषय िर 
सुझाव भी कदए गए I  



 

 

 


